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SPREADING TEXT FROM MASTER CASE TO MEMBER CASE(S)   

MASTER & MEMBER CASE(S):  If a filing relates to the master case and some, but NOT all member 
cases, it must be filed in the master case and the member case(s).   During the docketing process, 
proceed as shown in the examples below: 
1.

2.

3. 

 

Proceed to the end of the docketing process and file the document. 
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ALL CASES:  If the filing relates to ALL cases, it must be filed in the master case ONLY.  During the 
docketing process, proceed as shown in the examples below: 
1.

 

2. 

 

Proceed to the end of the docketing process and file the document. 

NOTE:  Complaints and Answers do NOT spread as these documents should be filed in the master case 
ONLY.  Clerk’s Office personnel will ensure these filings are copied to the appropriate member case(s). 

 


